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MHOJIO’KEHUE
0 MOPSIIKe MPOBE/ICHUS HHCTPYKTAKEI 110 oXpane Tpyaa
¢ PYKOBOAUTEISIMH, PA00THHKAMH, 00y4aI0MUMHCS 1 BOCHUTAHHHKAMH
MYHHIHNAJIHLHOT0 ABTOHOMHOI0 00pa30BATEJILHOI0 YIPEKIACHU JOTOJTHUTEIBLHOTO
oGpazosanus aereii «lom mroasrukos» basimuckoro mynuuunaasnoro paiona PT

1. O6mue noJioskeHUd

1.1. Hacrosimee TlonoxeHue onpenesiseT BHJbl, COAEPXKAHWE W TOPSAOK  MPOBCACHHMsI
MHCTPYKTaKeH pYKOBOAMTE/CH,  [elarorHiyeckux M TeXHHUeCKMX  pabOTHUKOB,  00yHaloumxcs
(BOCMUTAHHUKOB) 00pa3oBaATEILHOIO YUPE/KIACHHMA.

1.2. Co BceMU MENArornyeCKUMpU U TEXHUUECKMMH paboTHUKaMK 00pa3oBaTebHOIO YUPEKACHN,
MOCTYNUBLIMMHU Ha paboTy B y4pesmKICHHE B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATENLCTBOM, Tpebosanusmu 'OCT
12.0.004-2015 (Ilpukasz [ocrcranaapra 08.06.2016r. Ne600-cT) npoBOAMTCS HMHCTPYKTaX 110 OXpaHe
TpyAa, MPOHU3BOACTBEHHOM! CaHUTapHu H
NPOTHBOMOKAPHOH O€30MacHOCTH.

1.3. M3yuenne Bornpocos 6e30MacHOCTH TPyAa OPraHM3yerca W MNPOBOJIMTCS Ha BCEX CTaAMIX
oOpasoBaHus B 00pasoBaTe/ibHOM  YUPEKACHHM € Lejiblo  POPMHPOBaHMA y  OOy4arommXCsl
(BOCITMTAHHUKOB) CO3HATEJILHOTO W OTBETCTBEHHOI'O OTHOILICHHUSI K BOMpOcam JHYHOR Oe30nacHoCTH
1 0€301aCHOCTH OKPYIKAIOLLHX.

1.4. Yuaniumest 00pa3oBaTebHOrO YUPEKACHHUS MPUBUBAIOT OCHOBOINOJIAraloUIMe 3HAHKS W YMCH IS
Mo BOMpocaM GE30MacHOCTH TpyJda M APYTMM BHAAM JIGSITEABHOCTM B [POLECCE M3ydeHHs YHCOHBIX
JMCLMILUIMH Ha ypokax no rporpamme «OcHOBbI 6€30MacHOCTH IKU3HEAEsTeNbHOCTH). OOydenuc
yyaluxcst (B BUAC MHCTPYKTAXKEH C perucTpaLueit B sKypHalie YCTaHOBJAEHHOH (OpMbI) MO NpaBuiiam
6€30MacHOCTH NPOBOAMTCS TMEPE/L HAYAJIOM BCEX BUIIOB ACSATCIILHOCTH MPH:

- y4eOHbIX 3aHATHSIX;

TPYJIOBOH 1 MPO(ECCHOHAILHONW MOATOTOBKE;
opraHu3aiun o61IEeCTBEHHO- MOJIE3HOrO TPY A,
MPOBEJICHUH SKCKYPCHIA, 1TOXOJI0B;

- TIPOBEACHUN CMOPTHUBHBIX 3aHITHH, COPEBHOBAHMIA;

- KPY:KKOBBIX 3aHSATHH W APYIrOH BHELLIKOJILHON M BHEKJIACCHOM ACITCIILHOCTH |

1.5. Tlo xapakrepy ¥ BpeMCHH MPOBEJCHUsI WHCTPYKTAKEH Pasiindalor BBOAHbIH, MCPBUUHBIA Ha
paboueM MeCTe, MOBTOPHbIH, BHEMIAHOBBIH U LIENEBOH HHCTPYKTAZKH.

e 2. BBOAHBIN HHCTPYKTAK

2.1. BBOIHBINH HHCTPYKTAXK 110 OE30MACHOCTH TPY A IIPOBOAUTCS:

- CO BCEMH BHOBB MPUHHMAEMBIMH Ha paboTy, HE3aBUCHMO OT UX 00pa30BaHus, cTaxka pabdoTbl 110
JAaHHOH NpodeccHu UK J0JIAKHOCTH:

- € BPEMEHHbIMHM pabOTHUKAMM, K COBMECTHTEIISIMHU

- CO CTYACHTaMHM, MPUOBIBLIKUMHA Ha ITPOM3BOJACTBEHHOE 00yUEeHHE HITH npa1<rm<c

- ¢ olGyHaroumMucs (BocriMTaHHUKaMK) 0Opa3oBaTEIbLHOrO YUPEKIACHHs MEPE Havalom 3aHATHil
no npasuiaM  6E30MACHOrO  MOBEACHHS B YUPEKICHWHM,  IOMEIUEHHAX, KabuHeTax,  nepeil
BBIMOJIHEHHUEM J1AGOPATOPHEIX M NPAKTHUECKUX paBoT B yueOHBIX KaOHHETaX HU3MKK, XUMUK, OHOJIOTHH,
MH(pOpPMATHKH, 00CTYKMBAIOLLETO TPYAQ, YHEOHBIX MACTEPCKUX W CIIOPT3aIa. 08 -

2.2. BBOAHBIA HHCTPYKTAH PABOTHHKOB NPOBOJUT PYKOBOAWTENL 06pa30BaTENLHGFO ywpu&ﬂeﬁn
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Протокол № ___ «____» __________ 

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке проведения инструктажей по охране труда 
с руководителями, работниками, обучающимися и воспитанниками 
муниципального автономного образовательного учреждения дополнительного

образования детей «Дом школьников» Бавлинского муниципального района РТ
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет виды, содержание и порядок проведения инструктажей руководителей,    педагогических    и    технических    работников,    обучающихся    (воспитанников) образовательного учреждения.

1.2. Со всеми педагогическими и техническими работниками образовательного учреждения,
поступившими на работу в учреждение в соответствии с законодательством, требованиями ГОСТ
12.0.004-2015 (Приказ Гостстандарта 08.06.2016г. №600-ст) проводится инструктаж по охране труда, производственной санитарии и
противопожарной безопасности.

1.3.
Изучение  вопросов  безопасности  труда  организуется   и   проводится   на  всех  стадиях
образования в образовательном учреждении с целью формирования у обучающихся (воспитанников) сознательного   и  ответственного   отношения  к  вопросам   личной  безопасности  и  безопасности окружающих.
1.4.
Учащимся образовательного учреждения прививают основополагающие знания и умения по вопросам безопасности труда и другим видам деятельности в процессе изучения учебных дисциплин на уроках по программе «Основы безопасности жизнедеятельности». Обучение учащихся (в виде инструктажей с регистрацией в журнале установленной формы) по правилам   безопасности проводится перед началом всех видов деятельности при:
· учебных занятиях;

· трудовой и профессиональной подготовке;

· организации общественно- полезного труда,

· проведении экскурсий, походов;

· проведении спортивных занятий, соревнований;

· кружковых занятий и другой внешкольной и внеклассной деятельности .

1.5.
По характеру и времени проведения инструктажей различают вводный, первичный на
рабочем месте, повторный, внеплановый и целевой инструктажи.
2. Вводный инструктаж
2.1.
Вводный инструктаж по безопасности труда проводится:
· со всеми вновь принимаемыми на работу, независимо от их образования, стажа работы по
данной профессии или должности:

· с временными работниками, и совместителями;

· со студентами, прибывшими на производственное обучение или практике;

· с обучающимися (воспитанниками) образовательного учреждения перед началом занятий по правилам  безопасного  поведения  в  учреждении,   помещениях,  кабинетах,   перед  выполнением лабораторных и практических работ в учебных кабинетах физики, химии, биологии, информатики, обслуживающего труда, учебных мастерских и спортзала.

2.2.
Вводный инструктаж работников проводит руководитель образовательного учреждения.
2.3.
Вводный инструктаж вновь принятых работников проводится по утвержденной руководителем учреждения и на заседании профсоюзного комитета Программе вводного
инструктажа. Продолжительность инструктажа устанавливается в соответствии с утвержденной программой.
2.4.
В образовательном учреждении разрабатываются несколько программ вводного инструктажа:
-
программа вводного инструктажа для работников образовательного учреждения;
· программа вводного инструктажа для учащихся (воспитанников) образовательного учреждения;
· программа вводного  инструктажа для  учащихся  в  кабинетах  физики,  химии,  биологии, информации, обслуживающего труда, учебных мастерских и спортзала.
2.5.
С учащимися  (воспитанниками) образовательного учреждения вводный инструктаж проводят:
· классные руководители, воспитатели, педагоги дополнительного образования, тренеры, каждый со своим классом, группой;

· учителя физики, химии, биологии, информатики, обслуживающего труда, трудового обучения, физкультуры, ОБЖ.

2.6. Вводный инструктаж должен проводиться в специально оборудованном для этих целей помещении или в кабинете по охране труда, где должны быть учебно-методические пособия, правила охраны труда при выполнении различных видов работ, плакаты по безопасности работы, образцы средств защиты и др.
2.7. О проведении вводного инструктажа с работниками делается запись в журнале регистрации вводного инструктажа по охране труда с обязательной подписью    инструктируемого и инструктирующего.
2.8.
Проведение вводного инструктажа с учащимися (воспитанниками) регистрируют в журнале инструктажа учащихся, воспитанников по охране труда с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.
3. Первичный инструктаж на рабочем месте
3.1.
Первичный инструктаж на рабочем месте до начала производственной деятельности
проводится:
· со всеми вновь принятыми в образовательное учреждение работниками,
· с работниками, выполняющими новую для них работу;
· с временными работниками и совместителями;
· со студентами, прибывшими на производственное обучение или практику;
· с обучающимися (воспитанниками) перед изучением каждой новой темы при проведении практических занятий в учебных лабораториях, классах, мастерских;
· при проведении внешкольных занятий в кружках, секциях; с обучающимися (воспитанниками) при работе в кабинетах физики, химии, информатики, биологии, обслуживающего труда, спортзалах и мастерских;
-
при проведении внешкольных и внеклассных мероприятий по семи рекомендуемым
направлениям: пожарная безопасность; электробезопасность; профилактика детского дорожно-транспортного травматизма; безопасность на воде, на льду; меры безопасности при проведении спортивных соревнований, экскурсий, походов, на спортплощадке; профилактика  негативных криминогенных ситуаций; правила безопасного обращения со взрывоопасными   предметами, веществами, при проведении летней оздоровительной работы и трудовой практики.
3.2. Первичный  инструктаж  на  рабочем  месте  с  педагогическими  работниками  проводит руководитель образовательного учреждения или один из его заместителей, на кого приказом по учреждению возложено проведение первичного инструктажа.
3.3. Первичный инструктаж на рабочем месте с техническим и обслуживающим персоналом проводит заместитель директора по АХЧ или иное лицо, на которое приказом по образовательному учреждению возложено проведение первичного инструктажа.
3.4.
Противопожарный инструктаж с работниками проводиться лицом ответственным за его проведение.
3.5.
Первичный инструктаж на рабочем месте с учащимися (воспитанниками) образовательного учреждения проводят:
· классные руководители, воспитатели, педагоги дополнительного образования, тренеры, каждый со своим классом, группой;
· учителя физики, химии, биологии, информатики, обслуживающего труда, трудового обучения, физкультуры, ОБЖ, каждый по своему предмету.
3.6. Первичный инструктаж на рабочем месте с педагогическими работниками образовательного учреждения проводится по программе первичного инструктажа на рабочем месте утвержденной руководителем   учреждения   и   на  заседании   профсоюзного   комитета   и   по   их  должностным обязанностям по охране труда.
3.7. Первичный инструктаж на рабочем месте с техническим и обслуживающим персоналом образовательного учреждения  проводится по  инструкциям  по  охране труда на рабочем месте разработанными   для   каждой   профессии   и   утвержденными   руководителем   и   на   заседании профсоюзного комитета.
3.8. Противопожарный инструктаж проводится отдельно со всеми работниками по инструкции «О мерах пожарной безопасности», утвержденной руководителем образовательного учреждения и на заседании профсоюзного комитета в сроки проведения инструктажа на рабочем месте.
3.9. Первичный инструктаж на рабочем месте с обучающимися (воспитанниками) проводится по инструкциям  по охране труда на рабочем  месте  для  соответствующих  кабинетов,  спортзала, мастерских и по инструкциям по семи рекомендуемым направлениям утвержденными руководителем образовательного учреждения и на заседании профсоюзного комитета.
3.10.
Номенклатура должностей  и  профессий,  для  которых должны разрабатываться  свои инструкции по охране труда для проведения первичного инструктажа на рабочем месте определяется приказом руководителя образовательного учреждения.
3.11.
Первичный инструктаж на рабочем месте и противопожарный инструктаж с работниками регистрируются в журналах установленной формы с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.   В   данном   журнале   оформляется   допуск   к   работе   с   подписью   лица, непосредственно отвечающего за работу инструктируемого.
3.12.
Первичный инструктаж на рабочем месте с обучающимися (воспитанниками) регистрируется в том же журнале, что и вводный инструктаж с обязательной подписью
инструктируемого и инструктирующего.
4. Повторный инструктаж на рабочем месте
4.1. Повторный  инструктаж  на рабочем  месте  с работниками  проводится  по  программам первичного  инструктажа  на рабочем  месте,  по  должностным  обязанностям  по охране труда, инструкциям по охране труда на рабочем месте, инструкции о мерах пожарной безопасности.
4.2. Для педагогических работников, технического и обслуживающего персонала повторный инструктаж на рабочем месте и противопожарный инструктаж проводятся 1 раз в год не позднее месяца с начала учебного года.
4.3. С учащимися (воспитанниками) повторный инструктаж на рабочем месте проводится не реже 2-х раз в год по инструкциям по охране труда на рабочем месте, инструкциям при проведении внешкольных и внеклассных мероприятий по семи рекомендуемым направлениям.
4.4. Повторный инструктаж на рабочем месте регистрируется в тех же журналах что и первичный инструктаж.
5. Внеплановый инструктаж
5.1. Внеплановый инструктаж проводится:
-
при введении в действие новых или переработанных стандартов, правил, инструкций по охране труда, а также изменений к ним;
· в связи с изменившимися условиями труда;
· при нарушении работающими и обучающимися (воспитанниками) требований безопасности труда, которые могут привести или привели к травме, аварии, взрыву или пожару, отравлению;
· по требованию органов надзора;
- при перерывах в работе более чем на 60 календарных дней.
5.2. Внеплановый инструктаж проводится индивидуально или с группой работников одной профессии, с группой учащихся по одному вопросу.
5.3. Объем и содержание инструктажа определяется в каждом конкретном случае в зависимости от причин и обстоятельств, вызвавших необходимость его проведения.
5.4. Внеплановый инструктаж регистрируется в журналах инструктажа на рабочем месте с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего и указанием причины проведения внепланового инструктажа.
6. Целевой инструктаж
6.1.
Целевой инструктаж проводится с работниками и учащимися (воспитанниками) перед выполнением ими разовых поручений, не связанных с их служебными обязанностями или учебными программами.
6.2.
Разовые поручения оформляются приказом руководителя образовательного учреждения. Исполнители обеспечиваются при этом спецодеждой и иными средствами защиты и необходимым для выполнения работы инструментом, инвентарем.
6.3. Запрещается давать разовые поручения по выполнению опасных и вредных работ, требующих специальной подготовки, навыков по выполнению данного вида работы,    специальных приспособлений и т. д.
6.4. Регистрация целевого инструктажа ГОСТом 120.004-2015 в журнале регистрации инструктажей не предусмотрена, однако устно инструктаж проводить необходимо.
7. Общие требования
7.1. Дата регистрации вводного инструктажа и инструктажа на рабочем месте в специальном журнале с учащимися (воспитанниками) по химии, физике, биологии, трудовому общению, физической культуре, основам безопасности жизнедеятельности должна совпадать с записью о проведении данных инструктажей в классном журнале.
7.2. Вводный инструктаж с учащимися (воспитанниками), инструктаж по охране труда при организации   общественно-полезного   труда   и   при   проведении   внеклассных   и   внешкольных мероприятий   по   семи   рекомендуемым   направлениям   проводится   классным   руководителем, воспитателем, педагогом дополнительного образования, тренером со своим классом, группой и регистрируется в специальном журнале установленной формы отдельно для каждого класса, группы.
7.3. Все журналы регистрации инструктажей:
· вводного по охране труда с работниками;
· по охране труда на рабочем месте с педагогическими работниками и специалистами;
· по охране труда на рабочем месте с техническим и обслуживающим персоналом;
-
по охране труда с обучающимися (воспитанниками) (вводного, на рабочем месте и при проведении внешкольных, внеклассных мероприятий) должны быть пронумерованы, прошнурованы, скреплены печатью с указанием количества листов и с подписью руководителя образовательного учреждения.
7.4.
Все инструкции по охране труда для работников, разработанные согласно номенклатуре должностей и профессий в соответствии с приказом руководителя образовательного учреждения, утверждаются руководителем учреждения и на заседании профсоюзного комитета с указанием номера протокола.
7.5. Все инструкции по охране труда в образовательном учреждении регистрируются в журнале учета инструкций по охране труда и выдаются работникам учреждения с регистрацией в журнале учета выдачи инструкций по охране труда.
